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REKONOMIAN Judul SOP Permohonan Pemakaian Ruang Rapat
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
~ Peraturan Dasrah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah | - Pendidikan minimal SLTA
provinsi Kalimantan Barat - Permnah ikut diklat ketatausahaan
. Peraturan Gubernur Nomor 95 Tahun 2016 tentang Pembentukan Kedudukan, susunan
organisasi, tugas dan fungsi serta tata Kerja Sekretariat Daerah Provinsi Kalimantan Barat
Faralatarﬂparlengkapan
- SOP Pengurusan Surat Keluar = BukuAgenda
- S0P Pelaksanaan Kegiatan - Kartu Disposisi
- Alat Tulis
- Peralatan Infocus, Sound System
E;wm Pencatatan dan pendataan
- Apatita SOP tidak dilaksanakan maka rapat akan terlambat pelaksanaannya
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